PEG 2015

AREAS
SETTORE “SERVIZI TECNICI RELATIVI AL PATRIMONIO”

Responsabile di Servizio: geom. Roberto Dejana — Istruttore direttivo Cat. D2

RISORSE UMANE ASSEGNATE:

Dipendente Categoria Profilo professionale
Ziliani Francesca C Istruttore tecnico

Gnappi Mariolina (staff) Cc Istruttore tecnico

Fava Claudio B3 Collaboratore tecnico
Allegri Paolo B3 Collaboratore tecnico
Scaravella Silvio (parziale) Autista scuolabus/officina
Trico Giulio (parziale) Autista scuolabus/officina
Marossa Beatrice (staff) C Istruttore amministrativo

ELENCO SERVIZI ASSEGNATI:
Lavori Pubblici € Manutenzioni, Patrimonio Comunale, Sicurezza (edifici e relativi
impianti, pubblico spettacolo, luoghi di lavoro) Protezione Civile

Predisposizione programma triennale delle o collaborazione con organi politici e
Opere Pubbliche uffici finanziari per la redazione dello’

schema di programma triennale; }
¢ individuazione dei bisogni e delle‘

esigenze da soddisfare, |
identificazione degli interventi !
necessari, :

¢ redazione degli studi di fattibilita e/o
progetti preliminari o affidamento
degli stessi a professionisti esterni‘

! relativamente alle opere da |nser|re

| nell’'elenco annuale; |

|

e elaborazione del programma su/

software predisposto.
dallOsservatorio  Regionale  dei
LL.PP;

e ottemperanza alle forme di pubblicitéé

previste dalla legge; 1
e verifica di attualita degli studi
preliminari relativi alle opere gia




N

Progettazione di opere pubbliche

Affidamento di opere pubbliche

%Realizzazione di opere pubbliche

Manutenzione patrimonio

incluse nel programma al momento
vigente; |
elaborazione di nuovi studi di fatt|b|I|ta1
di opere non incluse nel programmaw
al momento vigente; |
|
\
predisposizione Progetti e Penzne‘
affidamento di incarichi di|
progettazione, \
coordinamento della sicurezza in fase|
di progettazione o affidamento/
incarico per coordinamento della|
sicurezza in fase di progettazmne‘
(D.Lgs. 81/2008);

verifica, validazione e approvazlonew
di progetti; 4

predisposizione di bandi di gara /
lettere di invito; |
espletamento operazioni di gara; \
aggiudicazione provvisoria; '
verifiche previste dalla legge;
aggiudicazione definitiva; |
assolvimento degli  obblighi  di
pubblicazione previsti dalla legge per
ogni fase di cui sopra;

attivita connesse alla figura del RUP; |
assistenza sopralluoghi tecnici; *
direzione, contabilita e misura lavori o
affidamento incarichi di direzione
lavori; !
notifiche preliminari,
coordinamento della sicurezza in fase,
di esecuzione o affidamento |ncar|co‘
per coordinamento della sicurezza Inj
fase di esecuzione (D.Lgs. 81/2008);
approvazione SAL emlssuone
certificati di pagamento;
comunicazioni all'Osservatorio
regionale dei lavori pubblici;

verifica DURC;

redazione di varianti / approvazuone\
varianti, ‘
regolare esecuzione / collaudo;

gestione, manutenzione e




valorizzazione del patrimonio
immobiliare;
compilazione e aggiornamento |
“Conto del Patrimonio” per il Ministero |
delle Finanze; 1
gestione e manutenzione degli 1
impianti (ascensori, elettrici, !
riscaldamento, antincendio,
antintrusione, ecc..); 5
gestione e manutenzione dei cimiteri |
(in collaborazione con personale |
Busseto Servizi); ‘
gestione e manutenzione del verde
pubblico (parchi, giardini,alberate);
manutenzione e acquisto arredi per
parchi e giardini; ;
manutenzione in economia 0 in :
appalto delle strade asfaltate e |
bianche, sottopassi, piste ciclabili, ]l
ecc..; |
|
|

i
i
i

manutenzione e realizzazione in
economia o in appalto di segnaletica |
stradale verticale e orizzontale; ;
manutenzione edifici scolastici, i
scuola materna, asilo nido, acquisto
arredi scolastici;
manutenzione impianti sportivi,
acquisto attrezzature per impianti
sportivi;
gestione pratiche con assicurazione
per danni da eventi atmosferici,
calamita naturali, vandalismi, furti, i
ecc..; !
gestione e manutenzione del parco |
auto e delle macchine operatrici (bolli,
manutenzioni, compilazione schede E
ministero, acquisto automezzi, ‘
dismissione automezzi, revisioni, L
|

manutenzione scuolabus e autocarri,
acquisto carburante, lavaggio, ecc..);
sportello di segnalazione dei cittadini;
ricerche di mercato tramite MEPA;
adesione e gestione convenzioni |
CONSIP; |
coordinamento dei volontari AUSER |
assegnati al patrimonio;
gestione erogatori di acqua pubblica;
gestione rapporti con Soprintendenza |
per edifici tutelati; 1
|

o verifica DURC;
e liquidazione fatture; |




assolvimento obblighi di
pubblicazione e trasparenza;

pratlche relatlve al rinnovo,
aggiornamento o acquisizione C.P.1.
per edifici pubblici;

agibilita edifici pubblici;

messa a horma, verifica periodica,
impianti edifici pubblici;

sicurezza cantieri e luoghi di lavoro; |
sicurezza pubblici spettacoli; |

stesura conservazione ed ]
aggiornamento del Piano Operativo dl
Protezione Civile; ‘
interventi speditivi a seguito di sisma -
o Emergenze sul territorio; ‘
sinergia con Servizio di Protezione |
Civile delle Terre Verdiane, con la
Provincia, la Prefettura, e gli organi |
regionali; :
gestione delle emergenze; |

piano di emergenza /Squadra i
antincendio e Direzione Tecnica dei '
Servizi e delle locations private; |

« coordinamento attivita di allestimento -
spettacoli; |

e gestione serwzuo pu||2|e

|
|
|

e istruttoria e verifiche preliminari |
condizioni di sicurezza,

e presiede la Commissione di Pubblico
spettacolo

e acquisizione pareri preventivi

‘e rilascio delle autorizzazioni




progettazione direzione tecnica
allestimenti e n.osta enti vari;

e realizzazione e coordinamento
allestimenti strutture ed impianti
(palco, platea, luci e tralicci ecc..);

e collaudi e vigilanza spettacoli;

e piano di emergenza, pareri preventivi |

|

OBIETTIVI ATTIVITA’ ORDINARIA

Garantire il mantenimento del buon livello dei servizi raggiunto, assolvendo a tutte le
competenze nel rispetto della normativa vigente, erogando servizi ai cittadini con
tempestivita.

OBBIETTIVI STRATEGICI DELL’AMMINISTRAZIONE
Si rimanda alle n.4 schede allegate
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